
 
 

แนวทางการจัดงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารและการแก้ไขข้อผิดพลาดของบัญชีเงินฝากธนาคาร                      
ในระบบ New GFMIS Thai แนบท้ายหนังสือ สพฐ. ที่ ศธ 04002/ว16398 ลงวันที่ 14 กันยายน 2569 

1. การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เป็นการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของยอดคงเหลือตาม

บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai เทียบกับยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดจากธนาคาร             
(Bank Statement) หากยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai ไม่เท่ากับ
ยอดคงเหลือตาม Bank Statement ต้องหาสาเหตุของข้อแตกต่างที่เกิดขึ้นและหากพบข้อผิดพลาดต้องท าการแก้ไข
ปรับปรุงรายการให้ถูกต้อง โดยหน่วยงานต้องจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง 

1.1 ข้อคลาดเคลื่อนที่อาจเกิดขึ้น ที่ท าให้ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร                
และยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) แตกต่างกัน มีดังนี้ 

       1.1.1 เงินฝากระหว่างทาง คือ รายการฝากเงินที่หน่วยงานภาครัฐได้บันทึกบัญชีเพ่ิมยอดบัญชี
เงินฝากธนาคารในบัญชีแยกประเภทแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้บันทึกบัญชีเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารให้อาจเกิดจาก
หน่วยงานฝากเช็คเข้าบัญชีธนาคารภายหลังจากเวลาที่ธนาคารปิดรับฝากเช็ค หรือกรณีเช็คต่างจังหวัด                  
ที่ต้องใช้ระยะเวลาในการเรียกเก็บประมาณ ๓ - ๕ วัน เป็นต้น รายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคาร
ตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ ากว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ                 
New GFMIS Thai 

        1.1.2 เช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่น ามาขึ้นเงิน หรือเช็คค้างจ่าย คือ รายการสั่งจ่ายเช็คที่หน่วยงาน            
สั่งจ่ายเช็คให้แก่ผู้มีสิทธิและบันทึกลดยอดบัญชีเงินฝากธนาคารแล้ว แต่ผู้มีสิทธิยังไม่น าเช็คไปขึ้นเงิน เป็นผลให้
บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือสูงกว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภท                        
เงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai 

        1.1.3 หน่วยงานบันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน เช่น บันทึกรายการฝากเงินต่ าไป เป็นผลให้ยอดคงเหลือ         
ตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai ต่ ากว่า Bank Statement หรือกรณีบันทึกรายการ
จ่ายเงินต่ าไปเป็นผลให้ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai สูงกว่า               
Bank Statement เป็นต้น 

       1.1.4 ค่าธรรมเนียมธนาคาร เช่น ค่ าธรรมเนียมการโอนเงิน  ค่ าธรรมเนียมเช็คคืน                            
เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายธนาคารจะบันทึกหักบัญชีเงินฝากธนาคาร แล้วจึงส่งใบแจ้งหักบัญชีมาให้หน่วยงานทราบ 
รายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ ากว่ายอดคงเหลือ         
ตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai 

       1.1.5 ดอกเบี้ยรับจากธนาคาร ธนาคารจะบันทึกเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคาร แล้วจึงส่งใบแจ้ง             
เงินเข้าบัญชีให้กับหน่วยงานทราบ รายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement                   
มียอดคงเหลือสูงกว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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  1.1.6 เช็คคืน คือ เช็คที่หน่วยงานภาครัฐน าฝากธนาคารแล้วแต่ธนาคารไม่สามารถเรียกเก็บเงินได้  
ธนาคารจึงบันทึกหักบัญชีเงินฝากธนาคารที่เคยบันทึกแล้วออกไป แต่หน่วยงานยังไม่บันทึกลดยอดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารรายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ ากว่า              
ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai  

       1.1.7 บุคคลภายนอกฝากเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน โดยตรงแล้วไม่ได้แจ้งให้ทราบ
จึงไม่ได้บันทึกเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารในบัญชีแยกประเภท แต่ธนาคารได้บันทึกเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคาร              
ให้แล้ว รายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารตาม Bank Statement มียอดคงเหลือสูงกว่า            
ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai 

       1.1.8 ธนาคารบันทึกผิดพลาด เช่น ธนาคารบันทึกค่าธรรมเนียมซ้ า ๒ ครั้ง ท าให้บัญชีเงินฝากธนาคาร  
ตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ ากว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ                  
New GFMIS Thai หรือธนาคารน าเช็คสั่งจ่ายของหน่วยงานอ่ืนมาหัก รายการประเภทนี้เป็นผลให้บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ตาม Bank Statement มียอดคงเหลือต่ ากว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ 
New GFMIS Thai  

1.2 วิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
มีทั้งหมด 3 วิธี คือ 

       วิธีที่  1 ใช้ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) เป็นหลักแล้ว
เปรียบเทียบกับยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai ถ้ารายการใดแสดง
ยอดในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ แตกต่างจาก Bank Statement จะต้องแสดงรายการกระทบยอด
ให้ตรงกับ Bank Statement 

       วิธีที่ 2 ใช้ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai เป็นหลัก                
แล้วเปรียบเทียบกับรายการใน Bank Statement ถ้ารายการใดใน Bank Statement ที่แตกต่างจาก             
ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบจะต้องแสดงรายการกระทบยอดให้ตรงกับยอดคงเหลือ
ตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai 

       วิธีที่ ๓ การปรับปรุงยอดเงินฝากที่ถูกต้อง คือ การพิจารณาว่ารายการข้อแตกต่างระหว่างยอด
คงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ กับ Bank Statement เป็นรายการที่ควรปรับปรุง              
ด้านใดแล้วน าไปปรับปรุงเพื่อให้ได้ยอดคงเหลือที่ถูกต้อง 

       ทั้งนี้ เพ่ือให้วิธีการในการจัดท าและตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารกับข้อมูลเงินฝากธนาคาร       
ในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จึงก าหนดให้หน่วยเบิกจ่ายจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร วิธีที่ ๑ โดยให้จัดท า                  
ทุกบัญชีและทุกเดือนพร้อมทั้งตรวจสอบรายการบัญชีทุกรายการในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร                            
กับ Bank Statement เพ่ือความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ดังรูปแบบต่อไปนี้ 
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รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ชื่อหน่วยงาน...........................................                              

 ธนาคาร..........................สาขา............................(เลขท่ีบัญชี..............................)                                                           
ชื่อบัญชีแยกประเภท............................................รหัสบัญชแียกประเภท........... .............. 

ณ  วันที่...............เดือน........................พ.ศ.................. 
บาท 

ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai   XX 
บวก เช็คท่ีผู้มีสิทธิยังไม่น ามาขึ้นเงิน        XX  

หน่วยงานบันทึกการจ่ายเงินสูงไป      XX  
ดอกเบี้ยรับ          XX  
เงินฝากที่ไม่ทราบชื่อผู้ฝาก ระบุวันที่รับเงิน       XX    XX 

หัก เงินฝากระหว่างทาง       (XX)  
หน่วยงานบันทึกเงินฝากสูงไป      (XX)  
ค่าธรรมเนียมธนาคาร      (XX)  
เช็คคืน         (XX)  
ค่าธรรมเนียมธนาคารที่ธนาคารบันทึกซ้ า   (XX)  
ธนาคารน าเช็คของหน่วยงานอื่นมาหักบัญชีของหน่วยงาน  (XX)  (XX) 

   ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement)     XX 
           

 หมายเหตุ ให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนในรายการบวก/หัก ถ้ารายการใดมีรายละเอียดประกอบ              
หลายรายการไม่สามารถระบุในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารได้ให้จัดท าเป็นรายละเอียดแนบหรือหมายเหตุ
ประกอบ เช่น 

1. เช็คท่ีผู้มีสิทธิยังไม่น ามาขึ้นเงิน ให้ระบุเลขที่เช็ค วันเดือนปีที่จ่ายเช็ค จ านวนเงิน และชื่อผู้รับเงิน  
เพ่ือเป็นข้อมูลในการประสานติดตามให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน น าเช็คไปขึ้นเงินหรือกรณีเช็คหมดอายุการใช้              
(เกิน 6 เดือน) ให้น าเช็คฉบับเดิมมาเปลี่ยนเป็นเช็คฉบับใหม่ หรือน าเช็คฉบับเดิมมาคืนแล้วโอนเงินเข้าบัญชี            
เงินฝากธนาคารตามความประสงค์ของเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน 

2. บันทึกขอจ่าย (ขจ.05) ในระบบ New GFMIS Thai ก่อนจ่ายเงินให้เจา้หนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ระบุ                 
เลขที่ฎีกา วันเดือนปีที่บันทึกจา่ย รายการ และจ านวนเงิน 

3. เงินโอนที่ไม่ทราบชื่อผู้ฝาก ให้ระบวุันเดือนปีที่รับเงิน และจ านวนเงิน 
4. ดอกเบี้ยรับ ให้ระบุวันที่ได้รับเงิน และจ านวนเงิน 
5. รายการที่จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิแล้ว แต่ยังไม่บันทึกขอจ่าย (ขจ.05) ในระบบ ให้ระบุเลขที่ฎีกา                

วันเดือนปีที่จ่าย รายการ และจ านวนเงิน 
 



4 
 

1.3 ขั้นตอนการท างบกระทบยอด 
       การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารวิธีที่ ๑ คือใช้ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร  

(Bank Statement) เป็นหลัก แล้วเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ 
New GFMIS Thai ถ้ารายการใดในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ แตกต่างจาก Bank Statement 
จะต้องแสดงรายการกระทบยอดให้ตรงกับ Bank Statement โดยมีขั้นตอนการจัดท าดังนี้ 

        ๑. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ  
       ๒. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน Bank Statement 
       ๓. เปรียบเทียบยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบกับ Bank Statement 
       4. เปรียบเทียบรายการเคลื่อนไหวรายวันใน Bank Statement กับบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร

ในระบบ  
           4.1 เปรียบเทียบรายการด้านรับของ Bank Statement กับรายการด้านเดบิตของบัญชี               

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ และน ารายการที่ไม่ตรงกันมาจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
           4.2 เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชี                

แยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ และน ารายการที่ไม่ตรงกันมาจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
           4.3 ตรวจสอบรายการที่บันทึกใน Bank Statement แต่ไม่แสดงในบัญชีแยกประเภท 

เงินฝากธนาคารในระบบ และหาสาเหตุของรายการที่แตกต่าง 
           4.4 ตรวจสอบรายการที่ไมไ่ด้บันทึกใน Bank Statement แต่แสดงในบัญชีแยกประเภท 

เงินฝากธนาคารในระบบ และหาสาเหตุของรายการที่แตกต่าง 
         5. น ารายการผลต่างที่ได้จากข้อ 4 (ข้อ 4.1 - 4.4) มาจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร               
โดยน ามาบวกหรือหักจากยอดเงินฝากธนาคารตามบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ซึ่งจะได้ยอดคงเหลือตรงกับ 
Bank Statement หากมียอดคงเหลือไม่ตรงกับ Bank Statement แสดงว่างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร                
ยังไม่ถูกต้อง โดยมีเงินฝากธนาคารคงเหลือตามบัญชีไม่ถูกต้องตามจ านวนเงินที่มีอยู่จริง 
         6. เมื่อจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายละเอียดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตาม Bank statement/สมุดคู่ฝาก เพ่ือให้ทราบว่าเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคารทุกประเภท                         
ถูกต้องและเพียงพอในการจ่ายเงินให้ เจ้าหนี้ /ผู้มีสิทธิรับเงิน ไม่มี เงินขาด/เกินบัญชี ไม่มีรายการจ่ายเงินซ้ า                                                            
โดยเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ให้เก็บข้อมูลรายการค้างจ่าย (ฎีกาค้างจ่าย) จากทะเบียนคุมฎีกาเบิกจ่ายเงิน                  
เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ให้เก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณแต่ละประเภท และเก็บข้อมูล
รายละเอียดอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น เช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่น าไปขึ้นเงิน ดอกเบี้ยรับและรายการเงินโอนเข้าบัญชีที่ไม่ทราบ
ชื่อผู้ฝาก และยังไม่บันทึกบัญชีในระบบ เป็นต้น ทั้งนี้ข้อมูลรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือต้องถูกต้องตรงกับ
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตาม Bank Statement/สมุดคู่ฝาก ณ วันสิ้นเดือนที่จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร                      
กรณีข้อมูลไม่ถูกต้องให้เร่งหาสาเหตุและด าเนินการการปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้องโดยเร็ว เพ่ือไม่ให้เกิดผลต่างสะสม 
และยังปรากฏข้อผิดพลาดในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
หมายเหตุ รายการค้างจ่าย คือ รายการขอเบิกที่หน่วยงานได้รับเงินแล้ว แต่ยังไม่จ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน 
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2. การตรวจสอบบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร โดยใช้เทคนิค Pivot Table 
Pivot Table เป็นเครื่องมือประเภทหนึ่งในโปรแกรม Excel ที่ช่วยในการจัดท าข้อมูลเพ่ือออกรายงาน             

ดังนั้นการตรวจสอบบัญชีแยกประเภทในระบบ New GFMIS Thai จ าเป็นต้องจัดกลุ่มข้อมูลบัญชีแยกประเภท                     
จึงน า Pivot Table มาช่วยในการตรวจสอบ เพ่ือให้เกิดความสะดวกและรวดเร็วในการตรวจสอบ โดยมีเงื่อนไข               
ในการจัดกลุ่มบัญชีแยกประเภทว่ารายการเคลื่อนไหวทางบัญชีต้องมีการบันทึกรายการด้านเดบิต และเครดิต              
ด้วยจ านวนเงินที่เท่ากัน หรือรายการบัญชีที่มีความสัมพันธ์กันซึ่งมีข้อมูลที่เชื่อมโยงกัน เช่น ระบุ “การก าหนด”               
หรือ “การอ้างอิง” เป็นต้น เพ่ือตรวจสอบว่าการบันทึกรายการเคลื่อนไหวของข้อมูลบัญชีแยกประเภทด้านเดบิต
และเครดิต ได้ด าเนินการตามขั้นตอนที่ก าหนดไว้ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่ 

เมื่อใช้ Pivot Table ตรวจสอบข้อมูลบัญชีแล้วจะแสดงผลลัพธ์เป็นศูนย์หรือจ านวนเงินคงเหลือ                   
หากผลลัพธ์เป็นศูนย์แสดงว่าสามารถจัดกลุ่มข้อมูลตามที่ก าหนดได้ หากมีจ านวนเงินคงเหลือแสดงว่าไม่สามารถ        
จัดกลุ่มข้อมูลได้ ดังนั้น การตรวจสอบในขั้นตอนต่อไปจะต้องน าผลลัพธ์ที่แสดงยอดคงเหลือไปตรวจสอบกับเอกสาร 
ประกอบการบันทึกรายการบัญชีหรือการบันทึกรายการบัญชีที่เกี่ยวข้องต่อไป โดยก่อนที่จะเริ่มต้นท า Pivot Table 
ต้องด าเนินการดังนี้  

2.1. การเรียกข้อมูลจากระบบ New GFMIS Thai  เพื่อจัดท า Pivot Table 
       2.1.1 เรียกงบทดลอง โดยเข้าระบบ New GFMIS Thai และคลิกเลือก “ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ”           

ดังภาพที่ 1 
 

 
ภาพที่ 1 

 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกเลือก 
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       2.1.2 คลิกเลือก “ระบบบัญชีแยกประเภท” ดังภาพที่ 2  
 

 
ภาพที่ 2 

       2.1.3 คลิกเลือก “รายงานงบทดลอง – หน่วยเบิกจ่าย NGL_TB_PMT” ดังภาพที่ 3  
 

 
ภาพที่ 3 

  
 
 
 
 
 

คลิกเลือกระบบบัญชีแยกประเภท 

คลิกเลือก 
 “รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย” 
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         2.1.4 ระบุข้อมูลที่ต้องการเรียกงบทดลอง เช่น งบทดลองงวด 1-6 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569                   
ให้ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย รหัสบัญชีแยกประเภท ปีบัญชี และงวดเวลาที่ต้องการ ดังภาพที่ 4 

 

 
 

ภาพที่ 4 
 

       2.1.5 ตัวอย่างงบทดลองจากการระบุข้อมูล ตามข้อ 2.1.4 ดังภาพที่ 5  
 

 
ภาพที่ 5 

 
 
 

ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก 

ระบุปบีัญชี เช่น 2569 

คลิกเลือก 

ระบุงวดที่ต้องการ 
เช่น งวด 1-6 

เช่น บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร           
ในงบประมาณ 1101020603 



8 
 

       2.1.6 จากภาพที่ 5 จะเห็นว่าบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในงบประมาณมียอดคงเหลือในช่อง             
ยอดยกมา ช่องเดบิตและช่องเครดิต ดังนั้นต้องเรียกข้อมูลจากบัญชีแยกประเภททั้งข้อมูลที่ปรากฏในช่องยอดยกมา 
ช่องเดบิต และช่องเครดิต มารวมกันเพ่ือท า Pivot Table โดยคลิกเลือก “ระบบบัญชีแยกประเภท” ดังภาพที่ 2 และ
คลิกเลือก “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป” ดังภาพที่ 6  

 

 
ภาพที่ 6 

 
       2.1.7 กดปุ่ม คลิก “การเลือกแบบไดนามิก”  และคลิกเลือก “ศูนย์ต้นทุน” ด้านซ้ายมือ เพ่ือระบุ                   

ศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก ด้านขวามือ และคลิกเลือก “ปีบัญชี” ด้านซ้ายมือ เพ่ือระบุปีบัญชีที่ต้องการเรียก               
ด้านขวามือ ดังภาพที่ 7 หลังจากนั้นให้เลื่อนเคอร์เซอร์ไปที่หัวข้อ “การเลือกบัญชีแยกประเภททั่วไป”  

 

ภาพที่ 7 
 

 
 

200040447 

คลิกค าสั่งงาน  NFI_DISPLAY_L 

 

คลิก 
“การเลือกแบบไดนามิก” 

คลิกเลือก “ปีบัญชี” 

คลิกเลือก “ศูนย์ต้นทุน” 

ระบุ ปีบัญช ี 

 

กรณี สพท. ให้คลิกจดุน้ี เพื่อระบุ
ศูนย์ต้นทุน จ านวน 2 ศูนย์ คือ 
ระบุศูนย์ต้นทุนตนเองบรรทัดแรก 
และระบุศูนย์ต้นทุนของ รร. 
ภายใต้ สพท. บรรทดัที่สอง 

 

ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน  
10 หลัก ของตนเอง 

 

หัวข้อ”การเลือกบัญชีแยกประเภททั่วไป” 
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       2.1.8 ระบุข้อมูลในหัวข้อ “การเลือกบัญชีแยกประเภททั่วไป” และ “การเลือกบรรทัดรายการ” ดังนี้  
    - รหัสบัญชี          ระบุรหัสบัญชี จ านวน 10 หลัก เช่น บัญชีแยกประเภท 

            เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 1101020603 
    - รหัสหน่วยงาน        ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน  

          ตัวอย่างระบุ 20004 (สพฐ.) 
     - สถานะรายการ       ให้คลิกเลือก “ทุกรายการ” 
     - วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่ต้องการเรียกข้อมูล เช่น ตามงบทดลองงวด 1-6             
          ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังภาพที่ 5 เรียกข้อมูลช่องยอดยกมา                          

        สมมตุิเป็นข้อมูลที่เกิดจากการวางเบิกปีก่อน เดือนกันยายน 2568                                  
         ให้ระบุวันที่ 1 กันยายน 2568 ถึง 30 กันยายน 2568  ดังภาพที ่8                 
           ส าหรับข้อมูลช่องเดบิตและเครดิต เป็นรายการทีเ่กิดในงวด 1-6  
          ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้ระบุวันที่ 1 ตุลาคม 2568 – 31 มีนาคม 2569    
        ดังภาพที่ 9 

     - ประเภท          ให้คลิกเลือก “รายการปกติ” 
       จากนั้นคลิก “แสดงรายงาน” 

 
การเรียกข้อมูลช่องยอดยกมาจากงบทดลอง 

 
ภาพที่ 8 

 
 
 

 

เช่น บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
ในงบประมาณ ระบุ 1101020603 

คลิกเลือกสถานะ “ทุกรายการ” 

คลิกเลือก คลิกเลือก 

ระบุวันท่ีผ่านรายการเพ่ือเรียกข้อมูล                 
งบทดลองช่องยอดยกมา 

รหัสหน่วยงาน 



10 
 

การเรียกข้อมูลช่องเดบิตและเครดิตจากงบทดลอง 
 

 
ภาพที่ 9 

 

       2.1.9 ระบบจะแสดงผล “หน้ารายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป” ดังภาพที่ 10   
                ก่อน Save เป็นไฟล์ Excel ให้ตรวจสอบชื่อฟิลด์ต่างๆ ให้ครบถ้วน เช่น รหัสบัญชีแยกประเภท 

เลขที่เอกสาร ประเภทเอกสาร วันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ จ านวนเงิน คีย์อ้างอิง 3 เป็นต้น 
 

 
ภาพที่ 10 

 
 

เช่น บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
ในงบประมาณ ระบุ 1101020603 

คลิกเลือกสถานะ “ทุกรายการ” 

ระบุวันท่ีผ่านรายการเพ่ือเรียกข้อมูล                 
งบทดลองช่องเดบิตและเครดิต 

คลิกเลือก คลิกเลือก 

รหัสหน่วยงาน 
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         2.1.10 คลิกเลือกไอคอน เพ่ือดาวน์โหลด ดังภาพที่ 11 จากนั้นเปิดไฟล์โดยให้               
ลบทุกคอลัมน์และแถวที่ว่างทั้งแนวตั้งและแนวนอน และให้คงหัวเรื่องแต่ละคอลัมน์ไว้ ถ้าข้อมูลยอดยกมาที่เรียกจาก
ระบบมีจ านวนเงินมากกว่ายอดเงินคงเหลือที่ปรากฏในงบทดลอง ให้ตรวจสอบและคัดกรองเฉพาะรายการที่เกี่ยวข้องกับ
ช่องยอดยกมาเท่านั้น ก่อน Save เป็นไฟล์ Excel และตั้งชื่อไฟล์เพ่ือจัดเก็บ 

 

 
ภาพที่ 11 

 
         2.1.11 ได้ชื่อไฟล์ Excel ที่จัดเก็บ จ านวน 2 ไฟล์ ดังภาพที่ 12 

 

 
ภาพที่ 12 

 

คลิกเลือก 

ไฟล์งวด1-6  
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

ไฟล์ยอดยกมาเดือน ก.ย. 2568  
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       2.1.12 เปิดไฟล์ยอดยกมา เดือนกันยายน 2568 เพ่ือ Copy รายการยอดยกมา น ามาแทรกในไฟล์เดียวกันกับ
ไฟล์งวด 1-6 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

       2.1.13 สร้างคอลัมน์ “abs” ต่อจากคอลัมน์ “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” คลิกขวา และคลิกเลือก Insert (แทรก) 

 
ภาพที่ 14 

 
 
 
 
 

คลิกเลือก Insert 
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       2.1.14  คอลัมน์ช่อง ABS บรรทัดแรกใส่สูตร = ABS พิมพ์วงเล็บเปิดแล้วคลิกที่ช่องจ านวนเงิน        
ในสกุลในประเทศและใส่วงเล็บปิด จากนั้นกด Enter และ Copy สูตรวางทุกบรรทัดรายการที่มีข้อมูล ดังภาพที่ 15 

 

ภาพที่ 15 
***การท า ABS ต้องท าหลังช่องจ านวนเงินเสมอ 

 
      2.1.15 จากนั้นลากเมาส์คลุมด าให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัด เลือกเมนู “Insert”เลือก

แถบเมนู“Pivot Table” และคลิกเลือก “From Table/Range” ดังภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

พิมพส์ูตร = ABS(คลิกที่บรรทัดแรกของช่อง
จ านวนเงินในสกุลในประเทศ) กด Enter และ 
Copy สูตรวางทุกบรรทดัรายการที่มขีอ้มูล 

 

คลิกเมนู “Insert” 

คลิกเลือก “From Table/Range” 
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       2.1.16 ระบบจะให้ระบุ Sheet ที่เกบ็ข้อมูล ว่าจะให้เก็บที่ใด ให้คลิกเลือก “New Worksheet” และ                
กด “OK” ดังภาพที่ 17 และหน้าจอจะแสดงผล ดังภาพที่ 18 
 

ภาพที่ 17 

 

 
ภาพที่ 18 

คลิกเมนู “New Worksheet” 

กด “OK” 
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        2.1.17 เลือกเขตข้อมูล Pivot Table ด้านขวามือ โดยคลิกเลือก “PK”ลากมาใส่ ในช่องคอลัมน์                
คลิกเลือก“จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” ลากมาใส่ในช่อง Values และคลิกเลือก “abs” ลากมาใส่ในช่อง Rows 
ตามล าดับ ดังภาพที่ 19 และหน้าจอจะแสดงผล ดังภาพที่ 20 

 

ภาพที่ 19 



16 
 

                         
ภาพที่ 20 

 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล : ให้พิจารณาข้อมูลในช่อง “ผลรวมทั้งหมด” เช่น บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในงบประมาณ  
หากเป็น “0” หมายถึง จ านวนเงินคงเหลือที่ระบบสามารถจับคู่เอกสารได้ เนื่องจากการบันทึกขอจ่าย (ขจ.05) 
ถูกต้องตรงกับหลักฐานการจ่ายและตรงกับจ านวนเงินที่ขอเบิก แต่ถ้าไม่เป็น “0” ให้ดับเบิลคลิกรายการดังกล่าว         
เพ่ือวิเคราะห์หาสาเหตุและน ามาอธิบายผลต่างที่เกิดขึ้น 

2.2  การจับคู่ประเภทเอกสารที่เกี่ยวข้องกันในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
      2.2.1 บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง/บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อน าส่งคลัง  

            การจับคู่ประเภทเอกสารส าหรับบัญชีนี้ เพ่ือตรวจสอบการรับเงินและน าส่งเงินรายได้แผ่นดินหรือ 
การรับและน าฝากเงินนอกงบประมาณท่ีต้องน าฝากคลัง การรับและน าส่งเงินงบประมาณประเภทเบิกเกินส่งคืน                     
ผ่านบัญชี เงินฝากธนาคาร ส าหรับประเภทเอกสารที่ เกี่ยวข้องกับบัญชี เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่ งคลั ง/                   
บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง มีดังนี ้

     RA   หมายถึงการบันทึกรับเงินรายได้แผ่นดิน ด้วยค าสั่งงาน นส 01 ระบุรายได้แผ่นดิน 
     R1    หมายถงึการบันทึกรายการน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1                    
           ระบุรายไดแ้ผ่นดิน 
 

ต้องเท่ากับช่องยอดยกมาบวก
กับช่องเดบิตในงบทดลอง 

ต้องเท่ากับช่องเครดติ 

ในงบทดลอง 

ต้องเท่ากับช่อง 

ยอดยกไปในงบทดลอง 

 

ผลรวมที่ไม่เป็น”ศูนย์”               
ให้ดับเบิลคลิกข้อมูลเพื่อดู
รายละเอียด 

ช่องผลรวมทั้งหมด 

ผลรวมยอดเป็น “ศูนย์” แสดงวา่             
มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์ถูกต้อง 
ตามจ านวนที่ขอเบิก  
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    RB   หมายถึงการบันทึกรับเงินนอกงบประมาณท่ีน าฝากคลัง ด้วยค าสั่งงาน นส 01                       
ระบุเงินนอกงบประมาณ 

    R2    หมายถึงการบันทึกรายการน าเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1 ระบุ 
            เงินนอกงบประมาณ 
    RC   หมายถึงการบันทึกรับเงินรายได้แผ่นดินแทนส่วนราชการอ่ืน ด้วยค าสั่งงาน นส 03  

ระบุรายไดแ้ผ่นดิน 
R3    หมายถึงการบันทึกรายการน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินแทนส่วนราชการอ่ืนด้วย                 
       ค าสั่งงาน นส 02-2 ระบุรายได้แผ่นดิน    

    RD   หมายถึงการบันทึกรับเงินนอกงบประมาณแทนส่วนราชการอ่ืน ด้วยค าสั่งงาน นส 03  
ระบเุงินนอกงบประมาณ                              

R4   หมายถึงการบันทึกรายการน าเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนส่วนราชการอ่ืนด้วย      
       ค าสั่งงาน นส 02-2 ระบุเงินนอกงบประมาณ  

    BD   หมายถึงการบันทึกรับเงินงบประมาณที่เบิกจากคลังมาแล้วมีเงินเหลือจ่ายที่จะต้องน า       
           ส่งคืนคลังเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน ด้วยค าสั่งงาน แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร BD 
    R6/R7  หมายถึงการบันทึกรายการน าเงินส่งคืนคลังเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน ด้วยค าสั่งงาน                 

นส 02-1 ระบุเบิกเกินส่งคืน หรือ แบบ นส 02-1 ระบุเงินนอกงบประมาณ  
    S*    หมายถึงการกลับรายการรับเงินหรือน าส่งเงิน เช่น SA คือ การกลับรายการ RA   

(เอกสารรับเงินรายได้แผ่นดิน) S1 คือกลับรายการ R1  (เอกสารน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน) 
ดังนั้นการจับคู่ประเภทเอกสารของบัญชีนี้ประกอบด้วย 
 

รายการ 
ประเภทเอกสาร 

การรับเงิน การน าส่งเงิน การกลับรายการ 
เงินรายได้แผ่นดินของตนเอง 
การรับและส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
การกลับรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน 
การกลับรายการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

 
RA 
RA 

 
R1 
 

R1 

 
 

SA 
S1 

เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังของตนเอง 
การรับและส่งเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 
การกลับรายการรับเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 
การกลับรายการน าส่งเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 

 
RB 
RB 

 
R2   
 

R2   

 
 

SB 
S2   

เงินรายได้แผ่นดินแทนส่วนราชการอ่ืน 
การรับและส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 
การกลับรายการรับเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 
การกลับรายการน าส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน 

 
RC 
RC 

 
R3 
 

R3 

 
 

SC 
S3 
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รายการ 
ประเภทเอกสาร 

การรับเงิน การน าส่งเงิน การกลับรายการ 
เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนส่วนราชการอ่ืน 
การรับและส่งเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนกัน 
การกลับรายการรับเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนกัน 
การกลับรายการน าส่งเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนกัน  

 
RD 
RD 

 
R4   
 

R4   

 
 

SD 
S4   

เงินเบิกเกินส่งคืน 
การรับและส่งเบิกเกินส่งคืนหรือส่งคืนเงินฝากคลัง 
การกลับรายการรับเงินเบิกเกินส่งคืน 
การกลับรายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืนหรือส่งคืนฝากคลัง 

 
BD 
BD 

 
R6/R7   

 
R6/R7   

 
 

BD 
S6/S7   

2.2.2 บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)/บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงประมาณ)/                                   
บัญชีเงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู้)  

             การจับคู่ประเภทเอกสารส าหรับบัญชีนี้ เพ่ือตรวจสอบการรับเงินตามรายการขอเบิกเงิน                             
ที่กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพ่ือน าเงินไปจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป                
และการบันทึกรายการขอจ่ายเงินหลังจากที่ได้จ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ส าหรับประเภทเอกสารที่เกี่ยวข้อง               
กับบัญชีเงินฝากธนาคาร  มีดังนี้ 

         PY      หมายถึงกรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการตามรายการ 
         ขอเบิกเงิน 

        PM   หมายถึงการบันทึกรายการขอจ่ายเงินโดยส่วนราชการตามรายการขอเบิกเงิน  
         PZ    หมายถึงการกลับรายการขอจ่ายเงินของส่วนราชการ 

ดังนั้นการจับคู่ประเภทเอกสารของบัญชีนี้ประกอบด้วย 

รายการ 
ประเภทเอกสาร 

การบันทึกรับเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคาร 

การบันทึกรายการ
ขอจ่ายเงิน 

การกลับรายการ 

1. การรับเงินและการบันทึก
รายการขอจ่ายเงิน 

PY PM 
(ขจ05) 

 

2. การกลับรายการขอจ่ายเงิน  PM 
(ขจ05) 

PZ 
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3. ตัวอย่างการท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ และการท า Pivot Table 
    

ตัวอย่างงบทดลอง(บางส่วน)  งวด 1 ถึง งวด 6 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

ภาพที่ 21 
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ตัวอย่าง ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ธนาคารกรุงไทย สาขาบ้านไผ่ เลขที่บัญชี 123-456-78990 

ภาพที่ 22 

 
 
จากกรณีดังกล่าวข้างต้น 
เปรียบเทียบยอดคงเหลือตามบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai กับ Bank Statement             
ได้ดังนี้ 
- ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai  312,769.12  บาท 
- ยอดคงเหลือตาม Bank Statement              1,166,006.51  บาท 
ผลต่าง                    853,237.39  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยอดคงเหลือ ณ วันที่ 31 มี.ค 69 
เท่ากับ 1,166,006.51บาท 
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- หาสาเหตุของผลต่าง เพ่ือน าไปจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ดังนี้ 
 

รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ชื่อหน่วยงาน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา....    

   ธนาคาร กรุงไทย สาขา บ้านไผ่  เลขทีบ่ัญชี 123-456-78990                                                       
    ชื่อบัญชีแยกประเภท เงินฝากธนาคารในงบประมาณ  รหัสบัญชีแยกประเภท 1101020603 

ณ วันที่ 31 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2569 
           บาท 

ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai    312,769.12
บวก เช็คท่ีผู้มีสิทธ์ิยังไม่น ามาขึ้นเงิน 
        - เช็คเลขท่ี 1022568 จา่ยวันท่ี 25 ก.พ.69 บจก.สยามการพิมพ์   210,180 
        - เช็คเลขท่ี 1022550 จา่ยวันท่ี 15 ก.พ.69 บมจ.ฟ้าก่อสร้าง       145,612 
        - เช็คเลขท่ี 1022578 จา่ยวันท่ี 10 มี.ค.69 บจก.โชคชัย         199,219 
      บันทึกจ่ายในระบบ (ขจ.05) ก่อนจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มสีิทธิรับเงิน 
        - ฎีกา 3600204321 บนัทึกจ่ายวันท่ี 26 มี.ค.69 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม   262,500 
        - ฎีกา 3600204328 บนัทึกจ่ายวันท่ี 27 มี.ค.69 เงินช่วยเหลือค่าการศึกษาบตุร   30,610 
     ดอกเบี้ยรับ เงินเข้าบัญชี วันท่ี 28 ก.พ.69                           2,051.39 
     เงินฝากไม่ทราบชื่อผูฝ้าก เงินเข้าบัญชี วันท่ี 25 ม.ค.69         3,065  853,237.39 
ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank statement)             1,166,006.51 
  
จัดท ารายละเอียดเงินฝากธนาคารในงบประมาณคงเหลือ (Bank Statement)           1,166,006.51   
ประกอบด้วย  

1. เช็คท่ีผู้มสีิทธ์ิยังไม่น ามาขึ้นเงิน                          
           - เช็คเลขท่ี 1022568 จ่ายวนัท่ี 25 ก.พ.69 บจก.สยามการพมิพ์     210,180 
             - เช็คเลขท่ี 1022550 จ่ายวนัท่ี 15 ก.พ.69 บมจ.ฟ้าก่อสร้าง     145,612 
                - เช็คเลขท่ี 1022578 จ่ายวันท่ี 10 มี.ค.69 บจก.โชคชัย    199,219 

2. ดอกเบี้ยรับ เงินเข้าบัญชี วันท่ี 28 ก.พ.69               2,051.39 
3. เงินฝากไม่ทราบชื่อผู้ฝาก เงินเข้าบัญชี วันท่ี  25 ม.ค.69       3,065 
4. รายการค้างจ่าย (ฎีกาค้างจ่าย) 
      -  ฎีกา 3600204325 รับเงินวันที ่27 มี.ค.69 เงินช่วยเหลือค่าการศึกษาบุตร 102,000 
    - ฎีกา 3200204329 รับเงินวันที ่28 มี.ค.69 ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก 187,000 
    - ฎีกา 3600203325 รับเงินวันที ่28 มี.ค.69 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ        154,879.12 
     -  ฎีกา 3600204333 รับเงินวันที่ 30 มี.ค.69 ค่าเช่าบ้าน   162,000 
 

หมายเหตุ รายการค้างจ่าย (ฎีกาค้างจ่าย) หน่วยงานต้องด าเนินการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้/ผูม้ีสิทธิรบัเงิน ภายใน 15 วันท าการ                  
นับแต่วันที่รับเงินจากคลัง เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 99 
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การท า Pivot Table บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (1101020603) โดยสูตร “ABS” 
1. เปิดไฟล์ Excel ที่เรียกข้อมูลจากค าสั่งงาน NFI_DISPALY_L  โดยคลิกไฟล์ยอดยกมาของเงินฝาก 

ธนาคารในงบประมาณ เดือนกันยายน 2568 และไฟล์เงินฝากธนาคารในงบประมาณ งวด 1-6 ปีงบประมาณ 2569  
ดังภาพที่ 23 ทั้งนี้ไฟล์ Excel ก่อนน าไปท า Pivot Table ต้องเป็นไฟล์ที่มีหัวคอลัมน์ ลบคอลัมน์และแถวที่ว่างทั้งแนวตั้ง
และแนวนอนเรียบร้อยแล้ว 
 

 
ภาพที่ 23 

 

2.  Copy ข้อมูลรายการยอดยกมา จ านวน 312,031.06 บาท จากไฟล์ยอดยกมา เดือนกันยายน 2568          
มาวางแทรกในไฟล์เดียวกันกับบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ งวด 1-6 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังภาพที ่24 

ภาพที่ 24 
 
 
 
 

ไฟล์ 
งวด1-6 ปีงบประมาณ 2569 

ไฟล์ยอดยกมา 

เดือน ก.ย.68 
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3.  สร้างคอลัมน์ “abs” ต่อจากคอลัมน์ “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ”  โดยคลิกขวา และคลิกเลือก 
Insert (แทรก) ดังภาพที่ 25 
 

 
ภาพที่ 25 

 

4.  คอลัมน์ช่อง ABS บรรทัดแรกใส่สูตร = ABS พิมพ์วงเล็บเปิดแล้วคลิกที่ช่องจ านวนเงินในสกุลในประเทศ
และใส่วงเล็บปิด จากนั้นกด Enter และ Copy สูตรวางทุกบรรทัดรายการที่มีข้อมูล ดังภาพที่ 26 
 

 
ภาพที่ 26 

 

คลิกเลือก Insert 

พิมพ์สูตร = ABS(คลิกที่บรรทัดแรกของช่อง
จ านวนเงินในสกุลในประเทศ) กด Enter และ 
Copy สูตรวางทุกบรรทดัรายการที่มขีอ้มูล 
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5. จากนั้นลากเมาส์คลุมด าให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัด เลือกเมนู “Insert”เลือกแถบเมนู                  
“Pivot Table” และคลิกเลือก “From Table/Range” ดังภาพที่ 27 

ภาพที่ 27 

 
6. ระบบจะให้ระบุ Sheet ที่เก็บข้อมูล ว่าจะให้เก็บที่ใด ให้คลิกเลือก “New Worksheet” และ กด “OK”  

ดังภาพที่ 28 และหน้าจอจะแสดงผล ดังภาพที่ 29 
 

ภาพที่ 28 

 

คลิกเมนู “Insert” 

คลิกเลือก “From Table/Range” 

คลิกเมนู “New Worksheet” 

กด “OK” 
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ภาพที่ 29 

 

7. เลือกเขตข้อมูล Pivot Table ด้านขวามือ โดยคลิกเลือก “PK” ลากมาใส่  ในช่องคอลัมน์                             
คลิกเลือก “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” ลากมาใส่ในช่อง Values และคลิกเลือก “abs” ลากมาใส่ในช่อง Rows 
ตามล าดับ ดังภาพที่ 30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 30 
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8. ระบบจะแสดงรายละเอียดการจับคู่เอกสาร โดยเอกสารที่แสดงในช่องผลรวมทั้งหมด เป็นศูนย์ (0) 
หมายถึง ระบบจับคู่ประเภทเอกสารได้ หากไม่เท่ากับศูนย์ (0) แสดงว่า ระบบไม่สามารถจับคู่ประเภทเอกสารได้
ให้ตรวจสอบเอกสารกับการบันทึกรายการบัญชี เพ่ือค้นหาข้อผิดพลาดที่เกิดข้ึน ดังภาพที่ 31 

                        
ภาพที่ 31 

 
 

 

4. การแก้ไขข้อผิดพลาดบัญชีเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai 
เป็นรายการที่เกี่ยวกับการรับและจ่ายเงินของหน่วยงาน ซึ่งจะต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562              
หากพบข้อผิดพลาดของบัญชีเงินฝากธนาคารที่ไม่ถูกต้อง สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

4.1 บัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง (GL 1101020601) 
       เป็นการบันทึกรายการบัญชีที่ เกี่ยวกับการรับและน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                        

(e-Payment) เช่น การรับเงินรายได้แผ่นดิน รับคืนเงินเหลือจ่าย (เบิกเกินส่งคืน) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online หรือผ่านเครื่อง EDC และการน าเงินส่งคลัง ซึ่งยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลังในระบบ 
New GFMIS Thai ให้ตรวจสอบกับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) โดยจัดท างบกระทบยอด            
เงินฝากธนาคารทุกเดือน กรณีเกิดผลต่างให้หาสาเหตุ ทั้งนี้ส่วนใหญ่ผลต่างที่เกิดจากการบันทึกบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือน าส่งคลังไม่ถูกต้อง มีดังนี้ 

 

ต้องเท่ากับช่องยอดยกมาบวก
กับช่องเดบิตในงบทดลอง 

ต้องเท่ากับช่องเครดติ              
ในงบทดลอง 

ต้องเท่ากับช่อง 

ยอดยกไปในงบทดลอง 

 

ผลรวมที่ไม่เป็น”ศูนย์”               
ให้ดับเบิลคลิกข้อมูลเพื่อดู
รายละเอียด 

ผลรวมยอดเป็น “ศูนย์” แสดงวา่             
มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์ถูกต้อง 
ตามจ านวนที่ขอเบิก  
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4.1.1 การไม่บันทึกรายการรับเงิน (ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลังต่ าไป) ส าหรับการรับ 
ช าระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

      - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 
ให้บันทึกรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน นส 01 ประเภทเอกสาร RA หรือ บช 01 ประเภทเอกสาร BD 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 
เครดิต บัญชีรายได้ (ระบุประเภท) (GL 4xxxxxxxxx) หรือ 

                              บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 
       - ข้อผิดพลาดปีก่อน 

ให้บันทึกปรับปรุงรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร RE 
เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 

เครดิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) หรือ 
                              บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

4.1.2 การบันทึกรายการรับเงินซ้ า (ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลังสูงไป) ส าหรับการรับ 
ช าระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

       - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 
ให้ยกเลิกรายการเอกสารการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 หรือ นส 01 เลือก “กลับรายการ” และระบุเหตุผล             
การกลับรายการ 01-04 (กรณียังไม่ปิดงวดบัญชี) หรือเหตุผลการกลับรายการ 06 (กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว) ซึ่งจะเกิด         
คู่บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีรายได้ (ระบุประเภท) (GL 4xxxxxxxxx) หรือ 
                   บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 
           เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 

       - ข้อผิดพลาดปีก่อน 
ให้บันทึกปรับปรุงรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร PP 

เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) (กรณีรับรู้เป็น
รายได้)                     

        หรือบัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 

4.1.3 การไม่บันทึกรายการน าส่งเงิน (ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลังสูงไป) ส าหรับการน าส่ง                
เงินรายได้แผ่นดินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

      - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน และปีก่อน 
ให้บันทึกรายการน าส่งเงิน ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1 ประเภทเอกสาร R1 

เดบิต บัญชีพักเงินน าส่ง (GL 1101010112) 
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 
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       4.1.4 การบันทึกรายการน าส่งเงินซ้ า (ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลังต่ าไป) ส าหรับ               

การน าส่งเงินรายได้แผ่นดินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
     - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน และปีก่อน 

ให้ยกเลิกรายการเอกสารการน าส่งเงิน ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1 เลือก “กลับรายการ” และระบุเหตุผล การกลับรายการ 
01-04 (กรณียังไม่ปิดงวดบัญชี) หรือเหตุผลการกลับรายการ 06 (กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว) ซึ่งจะเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติ ดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (GL 1101020601) 
เครดิต บัญชีพักเงินน าส่ง (GL 1101010112) 

4.2 บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) และเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
(GL 1101020604) 

       ทั้ง 2 บัญชีเป็นบัญชีรองรับการขอเบิกเงินจากคลัง โดยบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ เป็นบัญชี
รองรับการขอเบิกเงินในงบประมาณ และบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณเป็นบัญชีที่ขอเบิกเงินฝากคลัง             
(รหัสแหล่งเงิน YY26000) ดังนั้นหากรายการขอเบิกเงินจากคลัง (เฉพาะการจ่ายผ่านส่วนราชการ) ได้รับ                   
การประมวลผลจ่ายจากกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด จะมีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน                
ท าให้บัญชีเงินฝากธนาคารในระบบมียอดเพ่ิมข้ึน และมียอดลดลงเมื่อหน่วยงานบันทึกขอจ่าย (ขจ.05) ในระบบ              
ดังนั้น ทุกสิ้นเดือนหน่วยงานต้องจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร กรณีเกิดผลต่างให้หาสาเหตุ ทั้งนี้ส่วนใหญ่ผลต่างที่เกิดจากการบันทึกบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ/
นอกงบประมาณไม่ถูกต้อง มีดังนี้ 

       4.2.1 การไม่บันทึกรายการจ่ายเงิน (ยอดเงินฝากธนาคารสูงไป) 
     - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน (กรณีขอเบิกไม่มีภาษี และมีภาษี) 

ให้บันทึกรายการจ่ายเงิน ด้วยค าสั่งงาน ขจ. 05 
          เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 

                            บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 
          เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 

                            บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 
                             ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) (GL 21020401xx) 
      - ข้อผิดพลาดปีก่อน (กรณีขอเบิกไม่มีภาษี) 

ให้บันทึกปรับปรุงบัญชี ด้วยค าสั่งงาน ขจ 05 
เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 

                        บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 
            เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 

         บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 
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       - ข้อผิดพลาดปีก่อน (กรณีขอเบิกมีภาษี) 

ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีหนี้สิน ด้วยค าสั่งงาน บช 67 
เดบิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 

                    บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 
            เครดิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) 
และให้บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝากธนาคาร ด้วยค าสั่งงาน บช 46 

เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) 
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 

                               บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 
          4.2.2 การบันทึกรายการจ่ายเงินซ้ า (ยอดเงินฝากธนาคารต่ าไป) 

       - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน (กรณีขอเบิกไม่มีภาษี) 
ให้ยกเลิกรายการเอกสารจ่ายเงิน ด้วยค าสั่งงาน ขจ 05 เลือก “กลับรายการ” และระบุเหตุผลการกลับรายการ  01-04 
(กรณียังไม่ปิดงวดบัญชี) หรือเหตุผลการกลับรายการ 06 (กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว)  ซึ่งจะเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 
                      บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 

เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 
         บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 

      - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน (กรณีขอเบิกมีภาษี) 
ให้แจ้งกรมบัญชีกลางหรือคลังจังหวัด ยกเลิกเอกสารรายการจ่ายเงินที่ไม่ถูกต้อง จะเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 
                        บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 
                           ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) (GL 21020401xx) (ถ้ามี) 

เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 
         บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 

ระบบจะกลับรายการผลักส่งภาษีให้กรมสรรพากร เกิดคู่บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 
เดบิต รายไดร้ะหว่างหน่วยงาน - หน่วยงานรับเงิน (ระบุประเภท) (GL 43070101xx) 

เครดิต ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง (ระบุประเภท) (GL 21020401xx) 
 
 
 

 
 



30 
 

 
      - ข้อผิดพลาดปีก่อน (กรณีขอเบิกไม่มีภาษี) 

ให้ยกเลิกรายการเอกสาร ด้วยค าสั่งงาน ขจ 05 เลือก “กลับรายการ” และระบุเหตุผลการกลับรายการ 06 
(กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว) ซึ่งจะเกิดคู่บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 
                  บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 
       เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 

                               บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 
      - ข้อผิดพลาดปีก่อน (กรณีขอเบิกมีภาษี) 

ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีหนี้สิน ด้วยค าสั่งงาน บช 67 
เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) 

เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก (GL 2101010102) หรือ 
                               บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย (GL 2102040102) 
และบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝากธนาคาร ด้วยค าสั่งงาน บช 46 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) หรือ 
                        บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) 

เครดิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102) 
       4.2.3 การบันทึกรายการจ่ายเงินโดยใช้บัญชีแยกประเภทคลาดเคลื่อน 

เกิดจากหน่วยงานบันทึกรายการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิ แต่ไม่ได้ตรวจสอบว่าเป็นการขอเบิกเงินจากคลังประเภทใด 
เช่น บันทึกขอเบิกเงินในงบประมาณ แต่บันทึกจ่ายเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ เป็นต้น 
ให้บันทึกปรับปรุงบัญชี ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JR ดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ (GL 1101020604) (ระบุบัญชีที่ผิด) 
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (GL 1101020603) (ระบุบัญชีที่ถูก) 

4.3. บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
        ได้แก่  บัญชี เงินฝากกระแสรายวัน (GL 1101030101) บัญชี เงินฝากออมทรัพย์                                   

(GL 1101030102) บัญชีเงินฝากประจ า (GL 1104010101) บัญชีเงินฝากไม่มีรายตัว (GL 1101030199)  
และบัญชีเงินฝากประจ าไม่มีรายตัว (GL 1104010199) เป็นบัญชีที่ใช้ในการบันทึกรายการรับ–จ่าย                        
เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหน่วยงานที่ฝากไว้กับสถาบันการเงินมิได้น าฝากคลัง เพ่ือน ามาใช้จ่าย                    
ในการด าเนินงานของหน่วยงาน เช่น เงินรายได้สถานศึกษา เงินอุดหนุนเงินบริจาค เป็นต้น โดยยอดคงเหลือ            
แต่ละบัญชีเงินฝากธนาคารในระบบ New GFMIS Thai ต้องมียอดคงเหลือเท่ากับ Bank Statement หรือ                  
สมุดคู่ฝากธนาคาร และทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณแต่ละประเภทเงิน และทุกสิ้นเดือนต้องจัดท างบกระทบยอด
บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินฝากธนาคาร           
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กรณีเกิดผลต่างให้หาสาเหตุ ทั้งนี้ ส่วนใหญ่ผลต่างเกิดจากการบันทึกบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ                   
ฝากธนาคารพาณิชย์ไม่ถูกต้อง มีดังนี้ 

         4.3.1 ไม่บันทึกรายการรับเงิน (ยอดเงินฝากธนาคารต่ าไป) 
     - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 

ให้บันทึกรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร RE 
เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 

เครดิต บัญชีรายได้ (ระบุประเภท) (GL 4xxxxxxxxx) หรือ 
                                 บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx)  

      - ข้อผิดพลาดปีก่อน 
ให้บันทึกปรับปรุงรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร RE 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
เครดิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102)                  
        (กรณีรับรู้เป็นรายได้) หรือบัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

         4.3.2 การบันทึกรายการรับเงินซ้ า (ยอดเงินฝากธนาคารสูงไป) 
       - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 

ให้ยกเลิกรายการเอกสารรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 เลือก “กลับรายการ” ระบุเหตุผลการกลับ 
รายการ 01-04 (กรณียังไม่ปิดงวดบัญชี) หรือ เหตุผลการกลับรายการ 06 (กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว) ซึ่งจะเกิดคู่
บัญชีอัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีรายได้ (ระบุประเภท) (GL 4xxxxxxxxx) หรือ 
                            บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
      - ข้อผิดพลาดปีก่อน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ให้บันทึกปรับปรุงรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร PP 
เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102)                             
      (กรณีเคยรับรู้เป็นรายได้) หรือบัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
          4.3.3 ไม่บันทึกรายการจ่ายเงิน (ยอดเงินฝากธนาคารสูงไป) 

      - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 
ให้บันทึกรายการจ่ายเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร PP 

เดบิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (GL 5xxxxxxxxx) หรือ 
                                บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
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      - ข้อผิดพลาดปีก่อน 
ให้บันทึกปรับปรุงรายการจ่ายเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร PP 

เดบิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102)                              
      (กรณีรับรู้เป็นค่าใช้จ่าย) หรือบัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
         4.3.4 การบันทึกรายการจ่ายเงินซ้ า (ยอดเงินฝากธนาคารต่ าไป) 

     - ข้อผิดพลาดปีปัจจุบัน 
ให้ยกเลิกรายการเอกสารรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 เลือก “กลับรายการ” ระบุเหตุผลการกลับรายการ              
01-04 (กรณียังไม่ปิดงวดบัญชี) หรือ เหตุผลการกลับรายการ 06 (กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว) ซึ่งจะเกิดคู่บัญชี
อัตโนมัติดังนี้ 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 
เครดิต บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (GL 5xxxxxxxxx) หรือ 

                              บัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 
     - ข้อผิดพลาดปีก่อน 

ให้บันทึกปรับปรุงรายการรับเงิน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร RE 
เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุประเภท) (GL 110xxxxxxx) 

เครดิต บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด (GL 3102010102)      
          (กรณีเคยรับรู้เป็นค่าใช้จ่าย) หรือบัญชีหนี้สิน (ระบุประเภท) (GL 2xxxxxxxxx) 

         4.3.5 การบันทึกรายการจ่ายเงินโดยใช้บัญชีแยกประเภทคลาดเคลื่อน 
เกิดจากหน่วยงานบันทึกรายการรับเงิน – จ่ายเงินบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์  
แต่ใช้บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารสลับกัน ให้บันทึกปรับปรุง ค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JR 

       4.3.5.1 กรณีบันทึกรับเงินฝากธนาคาร ใช้บัญชีสลับกัน ให้บันทึกปรับปรุง 
เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุบัญชีที่ถูก) 

เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุบัญชีที่ผิด) 
       4.3.5.2 กรณีบันทึกจ่ายเงินฝากธนาคาร ใช้บัญชีสลับกัน ให้บันทึกปรับปรุง 

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุบัญชีที่ผิด) 
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (ระบุบัญชีที่ถูก) 


