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แนวทางการปรับปรุงและปิดบัญชีส้ินปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ในระบบ New GFMIS Thai 
แนบท้าย หนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที ่ศธ 04002/ว16974 ลงวันที่ 21 กันยายน 2569  

1. การปิดงวดบัญชี 
 ส าหรับหน่วยเบิกจ่าย งวดบัญชี 12 (เดือนกันยายน 2569) ระบบ New GFMIS Thai ปิดระบบ
วันที่ 10 ตุลาคม 2569 ให้หน่วยเบิกจ่ายบันทึกรายการทางบัญชีให้แล้วเสร็จก่อนเวลา 16.30 น. 

2. การบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai 
 2.1 การบันทึกรายการเบิกเกินส่งคืน  

เกิดจากการบันทึกบัญชีประเภทเบิกเกินส่งคืน ในระบบ New GFMIS Thai โดยการบันทึกรับคืนเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หรือเงินสดเป็นเงินเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง ด้วยค าสั่งงาน บช 01 
ประเภท BD และการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้ตรวจสอบรายการเบิกเกินส่งคืน
ว่ามีการอนุมัติรายการ และตรวจสอบจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายการสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
ให้ถูกต้องตรงกัน หากการส่งคืนผ่านใบน าฝาก (Pay-In Slip) ให้ตรวจสอบข้อมูลใบรับเงิน (Deposit Receipt) 
ที่ได้รับจากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) กับประเภทเงินที่ระบุในใบน าฝาก (Pay-In Slip) ให้ถูกต้องตรงกัน 
และบันทึกการน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1 ประเภท R6 โดยต้องมีการ
กระทบยอดข้อมูลธนาคาร (CJ) กับข้อมูลการน าส่งเงิน (R6) (มีเลขเอกสาร 24xxxxxxxx) ในระบบ New GFMIS Thai 
ก่อนการบันทึกหักล้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่งและลดยอดค่าใช้จ่ายหรือลูกหนี้เงินยืม ด้วยค าสั่งงาน บช 01 
ประเภทเอกสาร BE ดังนั้น ขอให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบและบันทึกรายการให้ครบทุกขั้นตอนให้แล้วเสร็จ
ก่อนการปิดงวดบัญชีสิ้นปี เพ่ือมิให้เกิดรายการคงค้างบัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 
 2.2 การบันทึกน าเงินส่งคลัง 
  ให้ตรวจสอบรายการน าส่งเงินประเภทเอกสาร CJ, CN หรือ R… ที่คงค้างในระบบ New GFMIS Thai 
ในบัญชีพักเงินน าส่ง (GL 1101010112) จากรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป ค าสั่งงาน 
NFI_DISPLAY_L กรณีพบว่าระบุประเภทการน าเงินส่งคลังผิดประเภท ที่ เกิดจากการน าเงินส่งคลัง  
ด้วยใบน าฝาก Pay-In Slip หรือการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แจ้งกรมบัญชีกลาง 
(กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ) เพ่ือปรับปรุง/แก้ไข/ยกเลิกรายการ ภายในวันที่ 5 ตุลาคม 2569 และให้
บันทึกรายการน าส่งเงินให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ 9 ตุลาคม 2569 โดยให้ปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
ที่ กค 0410.3/ว 36 ลงวันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2563 ดังนั้น ขอให้หน่วยเบิกจ่ายท าการตรวจสอบและบันทึก
การน าส่งเงินเข้าในระบบ New GFMIS Thai ให้ครบถ้วน โดยจะต้องไม่มีบัญชีพักเงินน าส่งคงค้างอยู่ในงบทดลอง
ของหน่วยเบิกจ่าย ณ สิ้นปีงบประมาณ ซึ่งจะต้องด าเนินการบันทึกบัญชีให้แล้วเสร็จก่อนการปิดงวดบัญชีสิ้นปี 
 อนึ่ง กรณีที่หน่วยเบิกจ่ายมีเงินเบิกเกินส่งคืนเงินเดือนหรือบ านาญจ่ายตรง ขอให้ตรวจสอบ 
และบันทึกรายการดังกล่าวในระบบ New GFMIS Thai ให้ถูกต้อง ครบถ้วนทุกขั้นตอน แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 9 ตุลาคม 2569 หากส่วนกลางตรวจสอบพบรายการที่หน่วยเบิกจ่ายบันทึกบัญชีไม่ถูกต้องและส่งผลต่อ
งบทดลองของส่วนกลาง ส่วนกลางจะด าเนินการยกเลิก/กลับรายการดังกล่าวทันที 
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2.3 การบันทึกหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์  
  ส าหรับรายการคงค้างบัญชีพักสินทรัพย์ให้ท าการบันทึกหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นสินทรัพย์
รายตัวตามหลักฐานการตรวจรับการจ้าง/ตรวจรับพัสดุ ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 6 ตุลาคม 2569 (ซึ่งระบบ
จะปิดงวดบัญชีในปีงบประมาณ 2569 ภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2569) โดยส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
จะด าเนินการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ งวดบัญชี 12 (เดือนกันยายน) ในช่วงระหว่างวันที่  
6 – 10 ตุลาคม 2569 ซึ่งในระหว่างที่ระบบประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ หน่วยเบิกจ่ายจะไม่สามารถ
บันทึกรายการที่เกี่ยวข้องกับบัญชีสินทรัพย์และหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นสินทรัพย์ร ายตัวได้ ดังนั้น  
หน่วยเบิกจ่ายควรเร่งด าเนินการบันทึกรายการสินทรัพย์ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากหน่วยเบิกจ่าย
มีการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นรายตัวภายหลังจากประมวลผลค่าเสื ่อมราคา  จะส่งผลให้สินทรัพย์
ดังกล่าวไม่ถูกคิดค่าเสื่อมราคาในปีนั้น 

3. แนวทางการตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีส้ินปีงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 
 3.1 การตรวจสอบข้อมูลทางบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 
  ให้หน่วยเบิกจ่ายด าเนินการตรวจสอบรายการทางบัญชีที่ผิดดุลปกติและรายการข้อมูลที่ต้องไม่มี
ยอดคงค้าง พร้อมทั้งเร่งบันทึกรายการบัญชีให้ครบถ้วน ถูกต้องเป็นปัจจุบัน หากพบข้อผิดพลาดให้ด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขข้อผิดพลาดทางบัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลในระบบ New GFMIS Thai 
ให้ตรงกับทะเบียนคุม/เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องก่อนการจัดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังนี้  
 3.1.1 บัญชีเงินสดในมือ ตรวจสอบยอดคงเหลือบัญชีเงินสดในมือตามงบทดลองในระบบ 
New GFMIS Thai กับรายงานเงินคงเหลือประจ าวันทุกสิ้นวันให้ถูกต้องตรงกัน ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน
จากคลัง การเก็บรักษาและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หากตรวจสอบแล้วพบว่าบัญชีเงินสดในมือมีผลต่าง
ให้ตรวจสอบกับเอกสารหลักฐานส าเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน หรือใบน าฝากเงิน โดยผลต่างที่เกิดขึ้น
อาจเกิดยอดยกมาจากปีก่อน ที่ยังไม่ได้รับการแก้ไขหรืออาจเกิดจากการบันทึกบัญชีรับและน าเงินส่งคลัง  
ไม่ครบถ้วน และกรณยีอดเงินคงเหลือตามรายงานแสดงจ านวนเงินมีเศษสตางค์ ซึ่งมิใช่หน่วยเหรียญกษาปณ์ที่ใช้
หมุนเวียนในปัจจุบัน (25, 50, 75 สตางค์ หรือจ านวนเต็มบาท) ท าให้ยอดเงินคงเหลือตามรายงานไม่ตรงกับ

จ านวนเงินสดที่ตรวจนับได้จริงในตู้นิรภัย ซึ่งหน่วยเบิกจ่ายจะต้องแก้ไขข้อพลาดที่เกิดขึ้นให้แล้วเสร็จก่อน 
การปิดงวดบัญชีสิ้นปี  
 3.1.2 บัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ตรวจสอบและจัดท างบกระทบยอด 
จากระบบ New GFMIS Thai ไปหา Bank Statement หรือสมุดเงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นเดือนทุกบัญชี เพ่ือหา 
ข้อแตกต่าง หากพบข้อผิดพลาดจะได้ด าเนินการแก้ไขก่อนการปิดงวดบัญชีสิ้นปี ทั้งนี้ เพ่ือมิให้มีบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในงบประมาณติดลบในช่วงสิ้นปีงบประมาณ ที่เกิดจากการตัดจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai  
ด้วยค าสั่งงาน ขจ 05 ก่อนได้รับการอนุมัติรายการขอเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง ให้หน่วยเบิกจ่ายตรวจสอบ
การอนุมัติรายการขอเบิกจากกรมบัญชีกลาง และจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินก่อนบันทึกรายการ
ตัดจ่ายในระบบ New GFMIS Thai  
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 3.1.3 บัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการ ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการตามงบทดลอง
ในระบบ New GFMIS Thai ซึ่งได้แก่ บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (GL 1102010101) บัญชีลูกหนี้เงินยืม
นอกงบประมาณ (GL 1102010102) บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ (GL 1102010108) 
และบัญชีลูกหนี้อ่ืน – บุคคลภายนอก (GL 1102050194) ต้องมียอดคงเหลือถูกต้องตรงกับสัญญายืมเงินที่ยัง 
ไม่ส่งใช้คืนเงินยืมและทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว กรณีเกิดผลต่างให้เร่งหาสาเหตุ เพ่ือด าเนินการปรับปรุงแก้ไข 
ให้เสร็จสิ้นภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2569 กรณีลูกหนี้เงินยืมคงค้างจากการไม่ส่งใช้เงินยืมภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนด หรือส่งใช้ใบส าคัญแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการจ่ายเงินยืม
ราชการและติดตามการล้างหนี้เงินยืมราชการ ดังนี้ 
 (1) การส่งใช้ใบส าคัญหรือเงินเหลือจ่าย หากเกินระยะเวลาที่ก าหนดตามสัญญายืมเงิน  
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ติดตามเร่งรัดเงินยืมราชการรายงานผู้บริหารหน่วยงานในการขออนุมัติ  
หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใดที่พึงได้รับจากทางราชการชดใช้จ านวนเงินยืม
ไปจนครบถ้วนได้ทันที เพื่อให้เป็นไปตามข้อตกลงในสัญญายืมเงิน โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ68 โดยเคร่งครัด 
 (2) เมื่อลูกหนี้ส่งใช้ใบส าคัญหรือเงินเหลือจ่ายเพ่ือล้างหนี้เงินยืมราชการแล้ว ให้ด าเนินการ
ลดยอดลูกหนี้เงินยืมออกจากทะเบียนคุมลูกหนี้ และล้างลูกหนี้ในระบบ New GFMIS Thai ทันทีโดยมิต้องรอ
การตรวจสอบใบส าคัญให้แล้วเสร็จ 
 (3) ขอให้รีบด าเนินการตรวจสอบใบส าคัญ และหากตรวจสอบใบส าคัญแล้วพบว่าลูกหนี้
รายดังกล่าวไม่มีสิทธิเบิก เบิกเกินสิทธิ หรือหลักฐานไม่ถูกต้อง ให้ด าเนินการดังนี้ 
 - กรณีตรวจพบภายในปีงบประมาณ ให้เรียกเงินคืนและน าเงินส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน 
 - กรณีข้ามปีงบประมาณ ให้น าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน พร้อมกับบันทึกรายการน าส่งเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai ตามประเภทการน าส่งเงิน 

(4) กรณีลูกหนี้รายเดิมยังไม่ส่งใบส าคัญหรือเงินเหลือจ่าย เพ่ือล้างหนี้เงินยืมในครั้งเก่า
ห้ามอนุมัติให้ยืมเงินในครั้งใหม่โดยเด็ดขาด 
 3.1.4 บัญชีใบส าคัญค้างจ่ายและบัญชีเจ้าหนี้การค้าภายนอก ตรวจสอบยอดคงเหลือตาม
งบทดลองในระบบ New GFMIS Thai กับเอกสารหลักฐานขอเบิกที่ยังไม่จ่ายช าระเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
หากพบว่าได้มีการจ่ายช าระเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเรียบร้อยแล้ว แต่ยังไม่ได้บันทึกตัดจ่าย (ขจ 05) 
ในระบบ New GFMIS Thai ให้เร่งด าเนินการบันทึกตัดจ่ายในระบบ New GFMIS Thai ให้ครบถ้วน
ก่อนการปิดงวดบัญชีสิ้นปี 
 3.1.5 การบันทึกรับและน าส่งรายได้แผ่นดินในระบบ New GFMIS Thai ต้องบันทึกบัญชี 
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานการรับเงินและน าส่งรายได้แผ่นดิน เพ่ือมิให้มียอดคงค้างในระบบ  
New GFMIS Thai ณ วันที่ 30 กันยายน 2569 โดยให้ตรวจสอบจาก รายงานจัดเก็บและน าส่งรายได้แผ่นดิน 
ของตนเองจ าแนกตามแหล่งของเงิน (NRP_R06) เทียบกับงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai บัญชี 
แยกประเภทรายได้ที่ขึ้นต้นด้วย GL 42XXXXXXXX ทุกบัญชี แสดงยอดในช่องยอดยกไปรวมกันทุกบัญชี  
ต้องมียอดเท่ากับ ผลรวมรายได้ทั้งสิ้นตั้งแต่ต้นปี ในช่องจัดเก็บ และบัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่ายระหว่าง 
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หน่วยงาน – หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง (GL 5210010103) และบัญชีแยกประเภท
ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (GL 5210010112) รวมกันในช่องยอดยกไปต้องมี
ยอดเท่ากับ ผลรวมรายได้ทั้งสิ้นตั้งแต่ต้นปี ในช่องน าส่ง (ตัวอย่างการตรวจสอบแนบท้ายแนวทางการปรับปรุงฉบับนี้) 
กรณีเกิดผลต่าง ให้เร่งหาสาเหตุ เพ่ือด าเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เสร็จสิ้นภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2569 
 3.2 การบันทึกปรับปรุงบัญชีและปิดบัญช ีณ สิ้นปีงบประมาณ  
  ภายหลังจากบันทึกรายการทางบัญชีได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้บันทึกปรับปรุงบัญชีและปิดบัญชีสิ้นปี
ตามเกณฑ์คงค้าง ในงวดบัญชี 12 (เดือนกันยายน) ระบวัุนทีเ่อกสารและวันผ่านรายการ เป็นวันที่ 30 กันยายน 2569 
ใหแ้ล้วเสร็จภายในวันที่ 10 ตุลาคม 2569 
  3.2.1 รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง  
 ให้หน่วยเบิกจ่ายทุกแห่งตรวจสอบเงินรายได้แผ่นดินที่รับในปีงบประมาณ 2569 แต่น าเงิน
ส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินไม่ทันภายในวันที่ 30 กันยายน 2569 ให้ท าการปรับปรุงบัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง 
ด้วยค าสั่งงาน บช 04 ประเภทเอกสาร SQ ในระบบ New GFMIS Thai (เอกสารมีสถานะพักรายการ) ดังนี้  
 เดบิต รายได้รัฐบาลรอรับจากส่วนราชการ (1103020113) 
 เครดิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 

โดยระบบ New GFMIS Thai จะให้บันทึกบัญชีฝั่งเครดิตก่อน การบันทึกระบรุายละเอียดเอกสาร ดังนี้ 
 ล าดับที่ 1 PK เครดิต – รหัสบัญชีแยกประเภท 2104010101 บัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลงั 
– รหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก เช่น 2000400004 – รหัสแหล่งของเงิน 6919000 – รหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของ
ศูนย์ต้นทุน เช่น 20004 – รหัสกิจกรรมหลักระบบแสดงรหัสให้อัตโนมัติ ระบุ PXXXX ตามรหัสพ้ืนที่ เช่น P1000 
 ล าดับที่ 2 PK เดบิต – รหัสบัญชีแยกประเภท 1103020113 บัญชีรายได้รัฐบาลรอรับจากสว่น
ราชการ – รหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 – รหัสแหล่งของเงิน 6919000 – รหัสงบประมาณ 5 หลัก 
ระบุ 99999 – รหัสกิจกรรมหลักระบบแสดงรหัสให้อัตโนมัติ ระบุ PXXXX ตามรหัสพ้ืนที่ เช่น P1000 

และเม่ือกรมบัญชีกลางผ่านรายการเอกสาร จะบันทึกรายการบัญชี (คู่บัญชีอัตโนมัติ) ดังนี้ 
 หน่วยงานผู้เบิก  
 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (5210010112) 
 เครดิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 
 กรมบัญชีกลาง (บัญชีแผ่นดิน) 
 เดบิต รายได้รัฐบาลรอรับจากส่วนราชการ (1103020113) 
 เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (4308010112) 
เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่กรมบัญชีกลางจะกลับรายการทางบัญชีให้หน่วยเบิกจ่าย (คู่บัญชีอัตโนมัติ) 
 เดบิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 
 เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (5210010112) 
เมื่อหน่วยเบิกจ่ายน าเงินส่งที่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย เพ่ือส่งคลังในปีงบประมาณใหม่ ให้ระบุใบน าฝาก (Pay-In slip) 
“รายได้แผ่นดิน” จะได้ประเภทเอกสาร CJ และระบบจะบันทึกรายการบัญชี (คู่บัญชีอัตโนมัติ) ดังนี้ 
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 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง    
 (5210010103) 
  เครดิต พักเงินน าส่ง (1101010112) 
และหน่วยเบิกจ่ายบันทึกการน าส่งคลังในระบบ ด้วยค าสั่งงาน นส 02-1 (R1) และบันทึกรายการบัญชีดังนี้  
 เดบิต พักเงินน าส่ง (1101010112) 
 เครดิต เงินสดในมือ (1101010101) 
หรือน าส่งผ่านระบบ KTB Corporate Online ระบบบันทึกการน าเงินส่งคลังให้อัตโนมัติ (R1) ดังนี้ 
 เดบิต พักเงินน าส่ง (1101010112) 
 เครดิต เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง (1101020601) 
 3.2.2 การปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
 เนื่องจากวัสดุคงคลังที่ถูกใช้ไประหว่างงวดของรอบระยะเวลาบัญชีจะถือเป็นค่าใช้จ่าย
ระหว่างงวด หน่วยเบิกจ่ายจะต้องปรับปรุงบัญชีสิ้นปีงบประมาณ เพื่อให้ยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลัง
มีมูลค่าและรายละเอียดเท่ากับวัสดุที่ตรวจนับได้จริง ณ สิ้นปีงบประมาณ ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภท
เอกสาร JM ดังนี้ 
 - กรณีรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายเมื่อซื้อวัสดุ ให้ปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเท่ากับยอดคงเหลือ 
ณ สิ้นปีงบประมาณ  
 เดบิต วัสดุคงคลัง (1105010105) 
 เครดิต ค่าวัสดุ (5104010104) 
เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ให้กลับรายการทางบัญชี  
 เดบิต ค่าวัสดุ (5104010104) 
 เครดิต วัสดุคงคลัง (1105010105) 
 - กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์เม่ือซื้อวัสดุ ให้ปรับปรุงบัญชีค่าวัสดุเท่ากับยอดวัสดุคงคลังที่ใช้ไป 
 เดบิต ค่าวัสดุ (5104010104) 
 เครดิต วัสดุคงคลัง (1105010105) 
 3.2.3 การปรับปรุงบัญชีค่าเสื่อมราคา – สินทรัพย์ (ระบุประเภท) ไม่ระบุรายละเอียด  
และสินทรัพย์ Interface  
 ส าหรับสินทรัพย์ที่ไม่มีข้อมูลสินทรัพย์รายตัวในระบบ ซึ่งเกิดจากการยกยอดข้อมูล 
จากระบบบัญชีเกณฑ์คงค้างเข้าสู่ระบบ GFMIS ด้วยบัญชีสินทรัพย์ – ไม่ระบุรายละเอียด หรือบัญชีสินทรัพย์ 
– Interface ระบบจะไม่ท าการประมวลผลค่าเสื่อมราคาให้ หน่วยเบิกจ่ายต้องค านวณและบันทึกค่าเสื่อมราคา
ประจ าปดี้วยตนเอง ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV ดังนี้ 
 เดบิต ค่าเสื่อมราคา – สินทรัพย์ (ระบุประเภท) ไม่ระบุรายละเอียด (510501XXXX) หรือ
   ค่าเสื่อมราคา – สินทรัพย์ (ระบุประเภท) Interface (510501XXXX) 
 เครดิต ค่าเสื่อมราคาสะสม – สินทรัพย์ (ระบุประเภท) ไม่ระบุรายละเอียด (120XXXXXXX) 
             หรือ ค่าเสื่อมราคาสะสม - สินทรัพย์ (ระบุประเภท) Interface (120XXXXXXX) 
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 3.2.4 การปรับปรุงค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย  
 ให้ตรวจสอบค่าสาธารณูปโภคที่คงค้างของเดือนสิงหาคมและเดือนกันยายน ที่เบิกจ่าย
ช าระหนี้ไม่ทันภายในปีงบประมาณ (หน่วยงานอาจได้รับใบแจ้งหนี้ตั้งแต่ 1-10 ตุลาคมของทุกปี) ให้บันทึก
ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV ดังนี้ 
 เดบิต ค่าไฟฟ้า (5104020101) หรือ 
 ค่าน้ าประปา (5104020103) หรือ 
 ค่าโทรศัพท์ (5104020105) หรือ 
 ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (5104020106) หรือ 
 ค่าบริการไปรษณีย์โทรเลขและขนส่ง (5104020107) หรือ 
 เครดิต ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย (2102040101) 
บันทึกกลับรายการ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย ต้นปีงบประมาณ ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ด้วยค าสั่งงาน บช 01 
ประเภทเอกสาร JV  
 เดบิต ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย (2102040101) 
 เครดิต ค่าไฟฟ้า (5104020101) หรือ 
  ค่าน้ าประปา (5104020103) หรือ 
  ค่าโทรศัพท์ (5104020105) หรือ 
  ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (5104020106) หรือ 
  ค่าบริการไปรษณีย์โทรเลขและขนส่ง (5104020107) 

 3.2.5 การปรับปรุงรายได้ค้างรับ 
 1) กรณีปรับปรุงรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารพาณิชย์ (เงินนอกงบประมาณฝาก
ธนาคารพาณิชย์) ให้ธนาคารออกหนังสือรับรองยอดดอกเบี้ยเงินฝาก ตั้งแต่ 1 กรกฎาคม – 30 กันยายน 2569 
ซึ่งไม่ต้องบันทึกลงสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ขอเฉพาะยอดดอกเบี้ยเงินฝากเท่านั้น) เพ่ือรับรู้เป็นรายได้
ที่เกิดขึ้นในรอบบัญชีปัจจุบัน ให้บันทึกปรับปรุงรายได้ค้างรับ ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV 
 เดบิต รายได้ค้างรับ-บุคคลภายนอก (1102050107) 
 เครดิต รายได้ (ระบุประเภท) (43XXXXXXXX)  
บันทึกกลับรายการ รายได้ค้างรับ ต้นปีงบประมาณ ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภท
เอกสาร JV 
 เดบิต รายได้ (ระบุประเภท) (43XXXXXXXX) 
 เครดิต รายได้ค้างรับ-บุคคลภายนอก (1102050107) 
และเมื่อธนาคารคิดดอกเบี้ยตามรอบปกติ ให้บันทึกรายได้รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารพาณิชย์ตามปกติ  
ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร RE 

2) กรณีที่เป็นรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารจากบัญชีเงินทดรองราชการ ให้ปรับปรุง
บัญชีรายได้ค้างรับ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ดังนี้ 

2.1) เมื่อธนาคารออกหนังสือรับรองยอดดอกเบี้ยเงินฝาก ตั้งแต่ 1 กรกฎาคม – 
30 กันยายน 2569 ซึ่งไม่ต้องบันทึกลงสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ขอเฉพาะยอดดอกเบี้ยเงินฝากเท่านั้น)  
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เพ่ือรับรู้เป็นรายได้ที่เกิดขึ้นในรอบบัญชีปัจจุบัน และบันทึกปรับปรุงบัญชีรายได้ค้างรับ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV  

เดบิต รายได้ค้างรับ-บุคคลภายนอก (1102050107) 
 เครดิต รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร (4203010101) 

2.2) บันทึกปรับปรุงรายได้ดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นแล้วในรอบระยะเวลาบัญชีปีปัจจุบัน แต่ยัง
ไม่ได้รับเงิน ตามข้อ 2.1) ที่เป็นรายได้แผ่นดินและยังไม่น าส่งคลังภายในปีที่เกิดรายได้ เพ่ือรับรู้หนี้สินบัญชีรายได้
แผ่นดินรอน าส่งคลัง ด้วยค าสั่งงาน บช 04 ประเภทเอกสาร SQ ในระบบ New GFMIS Thai (เอกสารมีสถานะ
พักรายการ) ดังนี้  

เดบิต รายได้รัฐบาลรอรับจากส่วนราชการ (1103020113) 
เครดิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 

โดยระบบ New GFMIS Thai จะให้บันทึกบัญชีฝั่งเครดิตก่อน การบันทึกระบุรายละเอียดเอกสาร ดังนี้ 
 ล าดับที่ 1 PK เครดิต – รหัสบัญชีแยกประเภท 2104010101 บัญชีรายได้แผ่นดิน 
รอน าส่งคลัง – รหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก เช่น 2000400004 – รหัสแหล่งของเงิน 6919000 – รหัสงบประมาณ 5 หลัก
แรกของศูนย์ต้นทุน เช่น 20004 – รหัสกิจกรรมหลักระบบแสดงรหัสให้อัตโนมัติ ระบุ PXXXX ตามรหัสพื้นที่  
เช่น P1000 
 ล าดับท่ี 2 PK เดบิต – รหัสบัญชีแยกประเภท 1103020113 บัญชีรายได้รัฐบาล 
รอรับจากส่วนราชการ – รหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999 – รหัสแหล่งของเงิน 6919000  
– รหัสงบประมาณ 5 หลัก ระบุ 99999 – รหัสกิจกรรมหลักระบบแสดงรหัสให้อัตโนมัติ ระบุ PXXXX ตามรหัสพ้ืนที่ 
เช่น P1000 

2.3) เมื่อกรมบัญชีกลางผ่านรายการเอกสาร จะบันทึกรายการบัญชี (คู่บัญชีอัตโนมัติ) ดังนี้ 
หน่วยงานผู้เบิก  
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (5210010112) 

เครดิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 
กรมบัญชีกลาง (บัญชีแผ่นดิน) 
เดบิต รายได้รัฐบาลรอรับจากส่วนราชการ (1103020113) 

เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (4308010112) 
2.4) เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่กรมบัญชีกลางจะกลับรายการทางบัญชีให้หน่วยเบิกจ่าย 

จะได้ประเภทเอกสาร RQ (คู่บัญชีอัตโนมัติ) ดังนี้ 
เดบิต รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (2104010101) 

เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (5210010112) 
2.5) หน่วยเบิกจ่ายบันทึกกลับรายการปรับปรุงบัญชีรายได้ค้างรับ ต้นปีงบประมาณ 

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2569 ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV 
เดบิต รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร (4203010101) 

เครดิต รายได้ค้างรับ-บุคคลภายนอก (1102050107) 
2.6) เมื่อหน่วยเบิกจ่ายได้รับเงินรายได้ดอกเบี้ย และน าเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

ที่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย ให้ด าเนินการตามข้ันตอนการน าดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
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3.2.6 การปรับปรุงค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
- กรณีจ่ายเงินรับรู้เป็นสินทรัพย์ หน่วยเบิกจ่ายบันทึกรายการเมื่อจ่ายเงินเป็นสินทรัพย์ใน

ชื่อบัญชีค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ให้ปรับปรุงรับรู้ค่าใช้จ่ายตามมูลค่าที่ได้รับสินทรัพย์หรือบริการ 

หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนแล้ว ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV ดังนี้ 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (5xxxxxxxxx) 
  เครดิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103) 
- กรณีจ่ายเงินรับรู้เป็นค่าใช้จ่าย หน่วยเบิกจ่ายบันทึกรายการเมื่อจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่าย 

ในชื่อบัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ ให้ปรับปรุงรับรู้ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าและปรับลดค่าใช้จ่ายตาม

มูลค่าที่ยังไม่ได้รับสินทรัพย์หรือบริการหรือยังไม่ได้รับประโยชน์ตอบแทน ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภท
เอกสาร JV ดังนี้ 

เดบิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103) 
  เครดิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (5xxxxxxxxx) 

 เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้หน่วยเบิกจ่ายบันทึกกลับรายการ ด้วยค าสั่งงาน บช 01 
ประเภทเอกสาร JV ดังนี้ 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (5xxxxxxxxx) 
  เครดิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1106010103) 

3.2.7 การปรับปรุงค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - บัญชีลูกหนี้อ่ืนระยะยาว กรณีมีลูกหนี้ความรับผิด
ทางแพ่งและละเมิด 

   ณ วันสิ้นปีงบประมาณ เมื่อหน่วยเบิกจ่ายคาดว่าจะไม่สามารถเรียกเก็บเงินจากลูกหนี้
ความรับผิดทางแพ่งและละเมิดได้ (ยกเว้นลูกหนี้เงินยืมราชการ) ให้ประมาณการหนี้สงสัยจะสูญ โดยค านวณ
ด้วยวิธีการร้อยละจากกลุ่มอายุลูกหนี้ค้างช าระ ตามหนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/ว 44689 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2568 เรื่อง หลักเกณฑ์การประมาณการค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญส าหรับลูกหนี้ที่คาดว่าจะเรียกเก็บ
เงินไม่ได้ของลูกหนี้ความรับผิดทางแพ่งและละเมิด 

ล าดับ กลุ่มอายุลูกหนี้ค้างช าระ อัตราร้อยละของค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
1 มากกว่า 2 ปี ถึง 3 ปี 20 
2 มากกว่า 3 ปี ถึง 5 ปี 50 
3           มากกว่า 5 ปี ขึ้นไป 100 

และให้บันทึกปรับปรุงรับรู้หนี้สงสัยจะสูญเป็นค่าใช้จ่ายคู่กับค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ ซึ่งเป็นบัญชีปรับลดมูลค่า
ลูกหนี้ ด้วยค าสั่งงาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV ดังนี้ 

 เดบิต หนี้สงสัยจะสูญ (GL 5108010107) 
   เครดิต ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้อื่นระยะยาว  (1201050118) 
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3.2.8 การบันทึกปิดบัญชี บัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไข
ข้อผิดพลาด 
 ภายหลังจากการบันทึกปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้างเรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยเบิกจ่าย
เรียกรายงานงบทดลองประจ าปี ระบุงวด 1 – 16 และตรวจสอบบัญชีรายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ 
(3101010101) และบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผดพลาด (3102010102) ในช่อง “ยอดยกไป” และปิดเข้า
บัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม (3102010101) ด้วยค าสัง่งาน บช 01 ประเภทเอกสาร JV ดังนี้  
 - กรณีบัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
มียอดคงเหลือด้านเดบิต ให้บันทึกปิดรายการบัญชี ดังนี้ 
 เดบิต รายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม  (GL 3102010101)  
 เครดิต รายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  (GL 3101010101) 
  ผลสะสมแก้ไขข้อผิดพลาด  (GL 3102010102)   
 - กรณีบัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ หรือบัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
มียอดคงเหลือด้านเครดิต ให้บันทึกปิดรายการบัญชี ดังนี้ 
  เดบิต รายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  (GL 3101010101)  
 ผลสะสมแก้ไขข้อผิดพลาด  (GL 3102010102) 
 เครดิต รายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม  (GL 3102010101)  

ตัวอย่าง การตรวจสอบการบันทึกรับเงินและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

1. ตัวอย่าง งบทดลองเดือน พฤศจิกายน 2566 จากระบบ New GFMIS Thai ตรวจสอบบัญชีแยกประเภท
รายได้ที่ข้ึนต้นด้วย GL 42XXXXXXXX ทุกบัญชี แสดงยอดในช่องยอดยกไปรวมกันทุกบัญชี 

2. ตรวจสอบยอดรวมจากช่องยอดยกไปตามข้อ 1 ต้องเท่ากับรายงานจัดเก็บและน าส่งรายได้แผ่นดิน 
ของตนเองจ าแนกตามแหล่งของเงิน (NRP_R06) ยอดผลรวมรายได้ท้ังสิ้นตั้งแต่ต้นปี ในช่องจัดเก็บ 
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3. ตรวจสอบ บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานโอนเงินรายได้แผ่นดินให้
กรมบัญชีกลาง (GL 5210010103) และบัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอ
น าส่งคลัง (GL 5210010112) งบทดลองเดือน พฤศจิกายน 2566 จากระบบ New GFMIS Thai แสดงยอด 
ในช่องยอดยกไปรวมกัน 

4. ตรวจสอบยอดรวมจากช่องยอดยกไปตามข้อ 3 ต้องเท่ากับรายงานจัดเก็บและน าส่งรายได้แผ่นดิน 
ของตนเองจ าแนกตามแหล่งของเงิน (NRP_R06) ยอดผลรวมรายได้ท้ังสิ้นตั้งแต่ต้นปี ในช่องน าส่ง 

 
 

 
 
 

กลุ่มระบบบัญชี ส านักการคลังและสินทรัพย์ 
02-2885613, 02-2829437 


