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การเรียกรายงานค่าใช้จ่าย ปีงบประมาณ 2567 เพื่อตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง ดังนี้
         1. เข้า Website ของ สคส. (finance.obec.go.th) เลือกประกาศโครงการ GFMIS แถบสีชมพู
คลิกเลือก บันทึกข้อความ ที่ ศธ 04002/ว596 ลงวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2568 เลือก รายละเอียดแนบ            แล้ว copy link https://drive.google.com/drive/folders/1XkC8CfaFyXhwL9B3fCNkM84QFPtkg4mS ไปวางไว้หน้าจอ Google ช่อง Address Bar แล้ว Enter จากนั้นให้คลิกเลือกรหัสศูนย์ต้นทุนของสำนักตนเอง  ตัวอย่างเช่น  ศูนย์การศึกษาพิเศษส่วนกลาง  รหัสศูนย์ต้นทุน  3 ตัวท้าย  คือ ไฟล์  013   

 2. ข้อมูลรายงานค่าใช้จ่ายให้ดาวโหลด และเลือกรูปแบบไฟล์ Microsoft excel  จัดหน้ากระดาษ              ตามแนวนอนเพื่อแสดงข้อมูลให้ครบถ้วนทั้ง 13 คอลัมน์ ก่อนสั่งพิมพ์รายงานดังกล่าวมาตรวจสอบข้อมูลค่าใช้จ่าย และเสนอหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานแทนลงลายมือชื่อรับรอง                 ความถูกต้องในรายงานค่าใช้จ่ายในหน้าสุดท้าย 
         3. การจัดส่งรายงานค่าใช้จ่ายให้ สคส. ประกอบด้วย หนังสือนำส่งจากสำนัก และรายงานค่าใช้จ่าย เฉพาะหน้าแรกกับหน้าสุดท้ายที่มีลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  
