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กลุ่มภายในสำนักการคลังและสินทรัพย์   
 

ที ่ สำนัก/กลุ่ม 

โครงสร้าง/อัตรากำลัง
ปัจจุบัน 

โครงสร้าง/อัตรากำลัง
ใหม่ 

ภารกิจของสำนัก/กลุ่ม 
จำนวน
กลุ่ม 

อัตรากำลัง จำนวน
กลุ่ม 

อัตรากำลัง 

5 กลุ่มบริหารการเงิน     1. ดำเนินการเบิกเงินในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (NEW GFMIS THAI) 
2. ดำเนินการจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน  
 2.1  จ่ายเช็คเงินงบประมาณและเงินทดรองราชการ 
 2.2  จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
3.  ดำเนินการรับเงิน และนำเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
 3.1  รับเช็ค 
 3.2  รับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 3.3  นำเงินส่งคลังผ่านธนาคารและส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
4. ตรวจสอบเงินเดือน/ค่าจ้างประจำ และเบิกจ่ายเงินในระบบจ่ายตรง
เงินเดือนของกรมบัญชีกลาง 
5. ดำเนินการเบิกจ่ายค่าตอบแทน เงินประกันสังคมของพนักงาน
ราชการ ลูกจ้างชั่วคราว 
6. ดำเนินการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จ บำนาญ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จ
ดำรงชีพ เงินช่วยพิเศษ 
7. ดำเนินการหักเงินเดือนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ 
ลูกจ้างชั่วคราว และผู้รับบำนาญ เพ่ือชำระหนี้ให้กับเจ้าหนี้ 
8. จัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ให้กับผู้รับจ้าง 
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ที ่ สำนัก/กลุ่ม 

โครงสร้าง/อัตรากำลัง
ปัจจุบัน 

โครงสร้าง/อัตรากำลัง
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กลุ่ม 

อัตรากำลัง 

9. จัดทำ ภงด.1ก.พิเศษ ของข้าราชการและลูกจ้างประจำ ผู้รับบำนาญ 
(ภาพรวมทั้ง สพฐ.) พนักงานราชการและลูกจ้างชั่วคราว                    
(เฉพาะส่วนกลาง) ส่งกรมสรรพากร 
10. บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
กำหนดสิทธิและหน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล
ให้กับหน่วยเบิกทุกหน่วย  
11.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 

 


